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Circ. n. 296_bis      San Donato Milanese, 8 aprile 2024 

 

• Ai docenti 

• Al personale ATA 

• Alla DSGA 

 

OGGETTO: Alfabetizzazione informatica di base per personale ATA 
 

Il nostro istituto è beneficiario di un finanziamento nell’ambito del PNRR – Azioni di coinvolgimento 

degli Animatori Digitali - Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – 

“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui 

alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. Formazione del personale scolastico per la 

transizione digitale.  

 

Il nostro istituto intende attivare dei corsi di formazione rivolti al personale ATA per l’a.s. 2023-24.  

 

Saranno sviluppati moduli di formazione in presenza, che copriranno le competenze digitali 

essenziali identificate nei quadri di riferimento europei. I moduli includeranno: 

 

1. Uso sicuro ed efficace del computer 

2. navigazione su internet 

3. tipologia di file digitali  (doc, pdf, p7m, xls, jpg, ecc.)  

4. gestione dei file (salvataggio, archiviazione, condivisione, ecc.) 

5. programma di testo word  (creazione di un testo, formattazione, stili, tabelle, ecc.) 

6. programma di foglio di calcolo excel (creazione di una tabella, ordinamento dati, filtri, ecc.) 

7. gestione della posta elettronica 

8. pacchetto Nuvola (amministrazione digitale, protocollo, firma digitale, inoltro, 

archiviazione, ecc.) 

 

Oltre alla formazione teorica, saranno organizzati laboratori pratici per consentire la 

sperimentazione diretta delle competenze digitali apprese. Questi laboratori includeranno 

esercitazioni pratiche sull'uso di software e strumenti digitali. 

 

Si chiede al personale ATA di esprimere il proprio interesse a partecipare alla formazione in 

oggetto specificando in particolare le aree di interesse su cui intende prioritariamente essere formato 

entro il 15 aprile 2024. 

Link per accedere al Modulo Google:   https://forms.gle/quhYjnyaFUCwj9BW6 

 

Il Dirigente Scolastico 

      Fabio Favento 

Firmato digitalmente da FABIO FAVENTO
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